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實踐大學主機代管服務管理辦法 

  
101 年 9 月 20 日 101 學年度第 1 學期第 1 次電子計算機推展委員會議通過 

101 年 10 月 25 日 101 學年度第 1 學期第 2 次電子計算機推展委員會議修正通過

111 年 11 月 16 日 111 學年度第 1 學期第 3 次電子計算機推展委員會修正通過

第一條 實踐大學為提昇校園網路伺服器之服務品質，提供校內非圖書暨資

訊處(以下簡稱本處)管轄之伺服器主機代管服務(以下簡稱本服

務)，特訂定「實踐大學主機代管服務管理辦法」(以下簡稱本辦法)。

第二條 本辦法所提供之主機代管服務以不違反台灣學術網路設置之目的，

僅支援申請單位之教學與學術研究活動及教育行政應用服務，禁止

任何營利性商業活動，如有違反，本處將終止此服務。 

第三條 服務內容： 

一、 係指在本處機房之空間及電力系統可負荷的範圍之內，提供電

腦機房與機架空間及必要之空調、電源、消防、保全、網路連

接線路等設施，供申請者放置電腦伺服器等設備（以下簡稱代

管主機）。 

二、 提供標準機架空間供申請單位使用，標準機架空間每單位為寬

60 公分、高 75 公分、深 90 公分；因考量空間及管理問題，以

機架式主機為主。 

三、 提供代管主機上網連線所需之 IP 位址一個，如有額外 IP 位

址需求者，請詳列於「主機代管服務申請表」中。本處得因技

術上需要，有權更換代管主機 IP 位址，本處將於 IP 位址更

換前五個工作日通知申請者。 

第四條 配合與注意事項： 

一、 本處考量機房環境負荷與安全，決定是否提供本服務。 

二、 申請單位對於代管主機硬體及軟體等須善盡管理維護之責

任。本服務不提供代管主機相關系統之軟硬體安裝、管理、安

全維護、病毒防護及資料備份等服務。 
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三、 代管主機軟、硬體故障及系統發生遭到第三人經由網際網路

入侵、破壞或擷取其資料等惡意行為，所造成之任何損失，概

由申請單位自行承擔。 

四、 申請單位應遵守「台灣學術網路管理規範」、本校「實踐大學

校園網路使用規範」、「實踐大學資訊安全政策」、網際網路國

際使用慣例、個人資料保護法及智慧財產權相關規定。如有違

反，除須自行負責外，本處為維護服務品質，得立即終止代管

主機之連線，並有權終止本項服務，任何後果及可能損失，概

由申請單位自行承擔。 

五、 本處應維持本服務所屬機房環境之正常運作，如遇故障情形，

應盡速修復。期間所造成之損失，本處不負賠償責任。 

六、 因天然災害或不可抗力因素，造成機房環境受損而導致申請

單位之損失，本處不負責善後及賠償。 

七、 本處進行機房之各項環境維護作業時，申請單位須配合暫停

其相關服務。 

八、 代管主機伺服器管理員每學年度須接受本處資訊安全技術課

程教育訓練。 

九、 本處每兩年定期與申請單位確認此服務，申請單位應配合辦

理。 

第五條 申請辦法： 

一、 申請者申請本服務，應檢具「主機代管服務申請表」，經本處

核可通知後，方可進駐。 

二、 申請者於代管主機進駐前，須於「主機代管服務申請表」上詳

細註記代管主機之硬體設備規格以供確認，並標記本處代管

編號標籤或財產標籤。申請者如未於期限內進駐，本處得撤銷

其申請。 

三、 申請者、業務聯絡人及伺服器管理員須為本校教職人員。 

四、 申請單位於本服務期間，異動其代管主機單位業務聯絡人或

伺服器管理員，應重新填具「主機代管服務申請表」申請異
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動。若因資料不確實而引發設備無法管理狀況，概由申請單位

自行承擔。 

五、 申請者如有異動需求，須填具「主機代管服務申請表」申請辦

理。 

第六條 機房管理規定： 

一、 本處機房設有門禁管制，申請單位欲進入本處機房時，須提前

二個工作日與本處負責人員 

二、 時間，並依機房相關之管理規定辦理之。非申請單位人員欲進

入本處機房進行代管主機維修時，申請單位須提前二個工作

日與本處負責人員預約時間。維修期間須由申請單位人員全

程陪同，並依機房相關之管理規定辦理之。 

三、 申請單位欲進入本處機房時，申請單位人員須填具「機房安全

守則切結書」。單位承包廠商須填具「承包廠商保密切結書」、

「承包廠商員工保密同意書」及「承包廠商員工個人資料提供

同意書」，並交由本處統一保管。 

四、 申請單位如有主機替換或規格異動需求，須重新填具「主機代

管服務申請表」申請辦理，替換後之設備或周邊，於完工後須

與本處負責人員核對硬體型號、規格、數量及資產編號等內容

後方可搬離機房。 

五、 代管主機搬離機房時，申請者須攜「主機代管服務申請表」影

本與中心人員核對硬體型號、規格、數量及資產編號等內容後

方可搬離。 

第七條  終止辦法： 

一、 申請單位欲終止本服務，應填具「主機代管服務申請表」且註

明預定終止日期，並辦理終止所需手續。前述手續完成後，始

生終止效力。終止效力發生後，本處有權停止本項服務。 

二、 申請單位須於終止日起五個工作日內，攜「主機代管服務申請

表」影本與本處人員核對硬體型號、規格、數量與資產編號等
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內容後，方可搬離代管主機，並於核對代管主機內容後，三個

工作日內搬離代管主機。 

三、 申請單位逾期未搬離代管主機，視為拋棄代管主機之所有權，

本處不負保管責任，並有權更動其放置位置或逕行以廢棄物

處理，處理費用由申請單位負擔。 

四、 本處如因事件變更或因網路安全等服務需求，須暫停或終止

代管主機全部或部分服務，本處得立即通知申請單位，申請單

位須配合辦理。 

第八條 本辦法如有未盡事宜，依現行之法令規定辦理。 

第九條 本辦法經資訊安全委員會通過後公布實施，修正時亦同。 

 

 

 


