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[bookmark: _GoBack]實踐大學Email 服務申請單
以下請申請人自行填寫
	申請單位
（所屬單位）
	
	申請日期
	   年   月   日

	申請人
	
	服務證號
	

	聯絡Email
（寄送預設密碼）
	

	用    途
	□ 新進人員/個人信箱申請Email帳號，詳說明二。
□ 單位公務用帳號，詳說明三。
· 申請計畫或活動用帳號，詳說明三。
計畫或活動名稱：______________________
帳號使用截止日：______________________
· 變更帳號(原有帳號：__________________________)，詳說明三。

	新增電子郵件帳號
1.□□□□□□□□ 2.□□□□□□□□ 3.□□□□□□□□

	說   明
	1、 帳號申請預計須一個工作天完成，作業完成後承辦單位將透過聯絡Email聯繫告知帳號及密碼。
2、 本表填妥後經由人資處審查後，逕送圖資處資訊服務一組櫃檯辦理。
3、 本表填妥後經申請人所屬單位主管簽章後，逕送圖資處資訊服務一組櫃檯辦理。

	人資一組審查(兼任／新進人員到職)：                                   年    月    日核准
（未經核准，資服一組無法受理）               

	申請單位
主管簽章
	



以下由圖書暨資訊處資訊服務一組填寫
	核准電子帳號名稱
	                                  @g2.usc.edu.tw

	主 機 名 稱
	g2.usc.edu.tw
	開始使用日期
	   年   月   日

	承辦人員簽章
	
	承辦單位主管
	

	
備        註
	



